LOPUTOODE KOOSTAMISE JUHEND
VENE JA SLAAVI FILOLOOGIA NING VENE KEELE OPETAJA ERIALAL

Lahtub 6ppekorralduseeskirja punkti 74 alusel humanitaarteaduste ja kunstide valdkonna ndukogu 11.09.2024
otsusega nr 18. vastu véetud ,, Kérgharidustaseme esimese ja teise astme loputddde nouetest, kaitsmiskomisjoni
moodustamise ja kaitsmise korrast Tartu Ulikooli humanitaarteaduste ja kunstide valdkonnas.

Kinnitatud maailma keelte ja kultuuride ndukogus 11. novembril 2024

1. Loputoo mairatlus

1.1 Bakalaureusetdo (6 EAP) on uurimuslik t66, mis vOib olla eelaste tulevasele magistritdole.
T60 Ulesanne on késitleda uurimist vaarivat erialast probleemi, kasutades selleks teemakohast
kirjandust.

Bakalaureusetd6 eesmargiks on naidata ulidpilase oskust uurimisvaldkonda piiritleda,
valitud materjalis orienteeruda, seda slstemaatiliselt analiitisida ning tulemusi selgelt ja
arusaadavalt esitada. Bakalaureusetdolt ei eeldata uudseid lahendusi ega teaduslikul tasemel
poleemikat, kuid t60 autor peab olema Uldjoontes kursis uuritava valdkonna olulisemate
aspektidega ning pultdma teaduslikes teadmistes olemasolevaid linki taita.

Bakalaureuset6o pohiteksti maht (ilma lisadeta) — 25-30 standardlehekiilge (45 00054
000 tdhemdrki koos tithikutega). T66 maht voib olla suurem, kui seatud eesmirgid ja
probleemipiistitus seda nduavad.

1.2 VdorkeeleOpetaja Oppekava magistritod (15 EAP) Kirjutatakse voorkeelte Opetamise
valdkonnaga seotud teemal. Magistritod vOib olla teoreetilis-rakenduslik uurimus vdi
Oppematerjal koos teoreetilise ja metodoloogilise pdhjendusega ning selle rakendusvdimaluste
selgitusega. Magistritods demonstreerib tlidpilane oskust rakendada omandatud teadmisi ja
meetodeid uurimisto6 planeerimisel ja labiviimisel; oskust seostada pedagoogilist uurimistéod
Opetaja t06ga; orienteerumist vodrkeeledpetuse alases teaduskirjanduses ja kaasaegsetes
suundumustes voorkeelte dpetamisel; oskust leida ja kriitiliselt analutisida teaduslikku infot
ning leida uudseid lahendusi erialase probleemi lahendamiseks.

Magistritoo (15 EAP) pohiteksti orienteeruv maht on 3545 standardlehekiilge (63 000—
81 000 tdhemérki koos tiihikutega). T66 maht vdib olla suurem, kui seatud eesmirgid ja
probleemipiistitus seda nduavad.

1.3 Euroopa keelte ja kultuuride dppekava magistritéo (30 EAP) on uurimuslik t60, kus antakse
uuenduslik lahendus erialasele probleemile, lahtudes varasematest uurimustest. Magistritdo
peab naitama, kuivord ulidpilane on omandanud teadusliku t66 alused ning heuristika oskused
(allikate otsimine ja uurimine), kuivord ta on orienteerunud erinevates metodoloogilistes
lahenemistes materjalile ja teadustraditsioonis, materjali kogumise ja liigitamise oskustes,
keeleliste ja kirjanduslike faktide analtiisis.

Magistritdd pohiteksti orienteeruv maht on 40-50 standardlehekiilge (72 000-90 000
tdéhemarki koos tlhikutega). T66 maht vdib olla suurem, kui seatud eesmargid ja
probleemipustitus seda nduavad.



1.4 Euroopa keelte ja kultuuride Oppekava magistriprojekt (15 EAP) on rakendusliku
kallakuga uurimus, millega kaasneb rakenduslik tulemus. Magistriprojekt koosneb kolmest
osast: a) teoreetilis-metodoloogiline raamistus, b) projekti tooprotsessi dokumentatsioon ja
enesereflektsioon, c) praktiline osa.

Magistriprojekti teoreetilis-metodoloogilise osa ja eneserefleksiooni maht on kokku
orienteeruvalt 20-30 standardlehekdilge (36 000-54 000 tdhemarki koos tlhikutega).

1.5 Bakalaureuse- ja magistriastme 16put006 kirjutatakse vene keeles ning vene keelt, kirjandust
vOi kultuuri puudutaval teemal eriala 6ppejou juhendamisel. Kui GliGpilane on alustanud poola
voi tsehhi keele Oppimist, ta vOib valida vastava keelega voi kultuuriga seonduva teema. T60
vaib olla interdistsiplinaarne, mis tGhendab Ulidpilase pea- ja kdrvaleriala, sellisel juhul peab
ulidpilasel olema juhendaja mdlemast osakonnast.

1.6. LOputdode l&biviimise juures arvestatakse teadusuuringute eetikapdhimotetega, jélgitakse
andmetdotluse reegleid, jargitakse autoriBigusi ning lahtutakse teistest kehtivatest seadustest.
Magistriprojekti tooprotsessi dokumentatsioonis podratakse Oiguslikele kusimustele erilist
tahelepanu.

1.3. LOputdo ning 16putddde osaks olevad multimeediafailid avaldatakse elektroonselt Tartu
Ulikooli veebikeskkonnas. Kui 16putéd elektroonne avaldamine ei ole teistele isikutele
kuuluvate autori varaliste Oiguste, isikuandmete kaitse seaduse, riigi- vOi &risaladuse vm
salastatud teabe tOttu vOimalik, esitab autor Oppeprodekaanile enne 10putd6 kaitsmisele
esitamist pdhjendatud taotluse 16put6d avaldamisele piirangute kehtestamiseks.

2. Loputoo liigid
2.1. Monograafia vormis 18putdd Kkirjutatakse uurimistddle kohases, grammatiliselt ja
ortograafiliselt korrektses vene keeles, juhindudes tdpsematest vormistamisnduetest (vt punkt
5). Too I6pliku teksti korrektsuse eest vastutab dlidpilane. Juhul, kui esitatud t66 sisaldab
markimisvaarsel arvul keele ja/vdi vormistusvigu, t60d vastu ei voeta.

Monograafia vormis koostataval 16putd6l vdib olla mitu autorit. Sellisel juhul suureneb
t06 pikkus proportsionaalselt autorite arvuga ja sissejuhatuses Kirjeldatakse tapselt iga autori
panust toosse.

2.2. Artiklipdhine magistrito6 koosneb dpingute jooksul kirjutatud ja avaldamiseks vastu
vOetud eelretsenseeritud teadusartiklitest ja saatetekstist, mis Kkirjeldab ja analliusib
uurimisprotsessi. Uurimuse té0maht peab vastama magistritdd mahule. Maailma keelte ja
kultuuride instituudis koostatavatel artiklipdhisel magistritédl ning magistritona esitatavatel
teadusartiklitel vdib olla ainult Uks autor.

2.3. Euroopa keelte ja kultuuride Gppekava magistriprojekt kaasab selget rakendust ja koostood
valjaspool ulikooli. Projekt ei ole pelgalt uurimuslik, tdlkeline vdi kirjanduslik ettevGtmine.
Teoreetilis-metodoloogilises osas avatakse projekti keskseid mdisteid, kasitletakse varasemat
selles vallas tehtud uurimistééd ning projekti teostamiseks vajalikke metodoloogilisi
vahendeid. Projekti olemusest lahtuvalt vaib tooprotsessi dokumentatsioon sisaldada jargmisi
etappe: koostoopartneri(te) leidmine; projektiga seotud eetiliste ja diguslike kisimuste
lahendamine (nt eetikakomisjoni loa taotlemise protsess, autoridiguste taotlemise protsess,
avalike drituste vms tegevuste labiviimiseks vajalike lubade hankimine jne.); eelarve
koostamine. Enesereflektsiooni osa peab esitlema projekti tulemust, analtiisima t60 protsessi



ja selle kéigus tekkinud probleeme ning lahendusi, kirjeldama projekti publikut véi muud
retseptsiooniga seotud valjundit.

Kuna moned rakendused (nt publitseerimine) vdivad olla aegandudva iseloomuga,
voivad projekti moned etapid olla kaitsmise ajaks veel 16petamata.

3. Loputoo hindamiskriteeriumid

LOputddde puhul hinnatakse:

- uurimuse eesmargipustitust, kasitletava allikmaterjali ja kasutatud teaduskirjanduse
vastavust uuritavale teemale;

- kasutavate uurimismeetodite sobivust kasitletavale materjalile, nende rakendamise
jarjekindlust;

- teoreetiliste viidete ja tlevaadete kooskdla praktilise analulsiga;

- t00s esitatud andmete tapsust ja jarjekindlust;

- t00 Ulesehitust, erinevate osade tasakaalu;

- t00 tulemuste sbnastamist ja nende vastavust eelnevalt pUstitatud eesmarkidele;

- t66 vormistust, keelelist korrektsust ning terminoloogilist tdpsust;

- t00 suulist kaitsmist: t60 tutvustuse Ulesehitust ja esitlust, vastamist retsensendi kiisimustele.
- toOprotsessi labipaistvust, andmekaitluse ja tehnoloogiliste abivahendite kasutamise eetiliste
pdhimotetega arvestamist, tahtaegadest kinnipidamist.

Tapsemad Opivéljundid, hindamiskriteeriumid ja hindamismaatriksid leiab vastavate ainete
Oppekavadest:

FLGR.05.057 Bakalaureusetdo voi bakalaureuseeksam

FLGR.00.011 Magistritdo (Voorkeeledpetaja)

FLLC.00.009 Magistritod (Euroopa keeled ja kultuurid)

FLLC.00.010 Magistriprojekt (Euroopa keeled ja kultuurid)

4. Loputoo kirjutamise, juhendamise ja kaitsmise protsessi korraldus ning
ajalised raamid

4.1 LOputdo teema kinnitamise tahtaeg ning muud 18put6d koostamisega seonduvad téhtajad
stgis- ja kevadsemestril maératakse kindlaks iga Oppeaasta alguses (vt 18putfdde esitamise
ajakava).

4.2 Slavistika osakonnas alustavad Ulidpilased t06d bakalaureuset6d kallal teisel 6ppeaastal
FLGR.05.300 Bakalaureuseseminar ja praktika aine raames. Teise Oppeaasta alguses
koosk®dlastab Ulidpilane bakalaureusetdd voimaliku pohijunendajaga toéd teema. Oppeaasta
jooksul tegeleb (Glidpilane teema historiograafiaga, st Kirjutab referaadi tdhtsamatest
uurimustest valitud teemal ning analtitisib probleemi uurimise ajalugu; ta voib t66sse lisada ka
iseseisvalt teema kohta kogutud materjali analtlsi. Koostatud t66d ehk seminaritéod esitab
tema kaitsmisele kevadsemestri 18pus. Kolmanda Oppeaasta jooksul koostatavas 16putdos
tugineb Ulidpilane oma eelnevale t6dle ja viib l1&bi iseseisva uurimuse.

Magistritdo teema kooskdlastatakse voimaliku juhendajaga hiljemalt esimese semestri
keskel. Esimese aasta jooksul kogub tlidpilane materjali valitud teema kohta, koostab 16put66
kava ja analliusib teemat késitlevaid varasemaid uurimusi. Esimese Gppeaasta I16pus esitatakse
kaitsmisele seminaritéd, milles on sissejuhatus koos probleemi pistitusega ja véhemalt (ks
analliatiline peatukk. Teisel aastal jatkab tlidpilane valitud teema uurimist, tuginedes esimese
aasta tooplaanile ning kaitstud seminaritdole.



4.3. Instituudi direktor méérab oma korraldusega 16put6d juhendaja 16plikult hiljemalt kuus
kuud enne eeldatavat kaitsmist. Kui tegemist on mitme autori thistd6ga, siis esitab juhendaja
instituudi direktorile taotluse, milles néitab, kuidas tagatakse Opivaljundite taitmine koigi
autorite puhul ning milles konkreetselt seisneb erinevate autorite individuaalne panus. Mitme
autori Uhist60 korral peavad olema kdik autorid samal dppeastmel ning kaitsma t006 thiselt. Kui
tegemist on artiklipGhise magistritdoga, néitab juhendaja instituudi direktorile esitatavas
taotluses, mil viisil on artikli koostamisel tagatud 16put6oks vajalike dpivéljundite taitmine.

4.4. Loputoo kaitsmiskomisjoni moodustamine

4.4.1. Kaitsmise kuupéevad ja kaitsmiskomisjoni(de) koosseisu kinnitab maailma keelte ja
kultuuride instituudi direktor hiljemalt semestri alguses. Vd0rkeelebpetaja magistritoo
kaitsmiskomisjoni koosseis kooskdlastatakse kutsekomisjoniga.

4.4.2. Kaitsmiskomisjon koosneb vahemalt kolmest h&alediguslikust litkmest. Kui komisjoni
koosseisus on mone 16putd6 juhendaja, osaleb ta selle t66 hinde arutamisel sdna-, kuid mitte
h&aledigusega.

4.5. Loputoo kaitsmine
4.5.1. Loputdo kaitsmisele lubamise eeldus on koigi Ulejdédnud dppeainete labimine.

4.5.2. Bakalaureuset6o tdielik ja korrektselt vormistatud, juhendaja poolt kinnitatud tekst tuleb
esitada dppekorraldusspetsialistile ja kaitsmiskomisjoni esimehele hiljemalt nadal aega enne
maéaratud kaitsmiskuupdeva — pdf-koopiana (meili lisatakse t60 pealkiri vene, eesti ja inglise
keeles).

Juhendaja kinnitab Oppekorraldusspetsialistile ja kaitsmiskomisjoni esimehele
adresseeritud meilis, et esitatud t60 vastab nduetele ning on positiivset hinnangut véart.

Tahtaja tletanud toid vastu ei voeta, v.a. pdhjendatud juhtudel, kui komisjoni esimees
on méaaranud eelneva taotluse alusel uue tahtaja. Tahtaegadest kinnipidamist vBib komisjon
arvestada t60 hindamisel.

4.5.3 Loputodle madrab retsensendi kaitsmiskomisjon kevadsemestri keskel. Retsensendi
méaaramise eest vastutavad kaitsmiskomisjoni esimees ja programmijuht. Retsensent peab
olema vahemalt sama dppeastme I6petanu ja padev antud teadusvaldkonna problemaatikas.

4.5.4. Kaitsmisele esitatud 16puttole lisatakse jargmised osad: a) eestikeelne kokkuvdte (200-
250 sbna); b) annotatsioon 18putddga samas keeles pikkusega kuni 100 sdna ja 3-5 mérksona;
¢) 16put6o 16pus eraldi dokumendina lihtlitsents, millega autor annab tlikoolile loa 16put6o
reprodutseerimiseks 16putd6 sdilitamise ja elektroonse avaldamise eesmargil ning [6putdo
elektroonseks avaldamiseks Glikooli veebikeskkonna kaudu (vt. lisa 2). Loputdo kaitsja voib
komisjonile esitada ka teisi materjale, mis iseloomustavad 18put6d teaduslikku ja praktilist
vaartust.

4.5.5. Korrektselt vormistatud 10putdéd peab retsensent kétte saama hiljemalt nadal enne
kaitsmise tdhtaega. Ta tutvub t60 tekstiga, koostab kirjaliku retsensiooni ning esitab selle
hiljemalt kaks p&eva enne kaitsmist to0 autorile ja komisjonile.



4.5.6. LOput6dd hinnatakse avalikul kaitsmisel. Isikuandmete, riigi- voi darisaladuse voi
tehnoloogilise lahenduse saladuse kaitseks vdib Oppeprodekaan kaitsja pdhjendatud taotluse
alusel kuulutada kaitsmise kinniseks. Kaitsmisel osalevad kaitsja, juhendaja ja retsensent, v.a.
juhul, kui nimetatud isikud ei saa mdjuval pdhjusel kaitsmisel osaleda. Kaitsmiskomisjoni
esimees vOib pbhjendatud taotluse alusel lubada kaitsmisel osalemist ka reaalajas toimuva
kahesuunalise pilti ja heli voimaldava side abil (nt Zoom, Teams, BBB vms). Retsensendi v0i
juhendaja kaitsmiselt puudumisel loeb nende arvamuse I6putdost ette kaitsmiskomisjoni
esimees.

4.5.7. Loputdode kaitsmine toimub vene keeles. Kaitsmise pdhietapid on: a) kaitsja ettekanne,
milles ta tutvustab Ilihidalt oma t66 pdhiseisukohti; b) akadeemiline diskussioon kaitsja ja
retsensendi vahel; c) avalik diskussioon ja kiisimused; d) kaitsja 16ppsdna; e) komisjoni arutelu
ja hinde otsustamine. Vajadusel antakse kaitsmisel sGna ka juhendajale.

4.5.8. Lopliku hinde 18putddle annab kaitsmiskomisjon, kes vGtab arvesse retsensendi
hindeettepanekut, kaitsmiskomisjoni hinnangut I6put6dle ja kaitsmisele ning juhendaja
arvamust. Kaitsmiskomisjon on hindamisel otsustusvGimeline, kui kohal on (le poole
kaitsmiskomisjoni koosseisust.

45.9. LOputdd kaitsmise tulemus tehakse teatavaks vahetult pérast kaitsmisprotokolli
vormistamist, kuid mitte hiljem kui ihe té6paeva jooksul kaitsmise toimumisest.

4.5.10. Loputdo korduskaitsmine saab toimuda kdige varem jargmisel semestril.

5. Vormistusjuhend

5.1. LBputdol on jargmised osad:

(valikulised elemendid on lisatud nurksulgudes):

- Tiitelleht (vt Lisa 1 ndidisvormi);

- Sisukord, kus on loetletud k&ik sisukorrale jargnevad t60 osad; sisukorra pealkirjad peavad
vastama t60 peatiikkide pealkirjadele. Sisukord sisaldab lehekuljenumbreid;

- Sissejuhatus, mis sisaldab probleemi pdstitust, kisimuste motivatsiooni, uurimismeetodi
kirjeldust ja historiograafilist Gilevaadet ning t66 pdhiosa tlesehituse lihikirjeldust;

- Véhemalt kaks po&hipeatiikki (sisu Kirjeldavate pealkirjadega), millest igauks peaks
moodustama thtse terviku. Historiograafiline Glevaade, kui see on eraldi peatlkk, ei kuulu kahe
pdhipeatiiki hulka. PGhipeatukid peaksid esitama Glidpilase enda uurimistd6 tulemusi, aga mitte
kokkuvotet sellest, mida tema eelkaijad on teema arendamisel teinud.

- Kokkuvote, mis resiimeerib t60 peamised jareldused ja Kirjeldab vdimalikke edasisi
uurimissuundi.

[- Lihendite loetelu on vajalik ainult juhul, kui 6pilane kasutab t60s oma lihendeid, néiteks
késitletud raamatute/tekstide voi perioodika lihendeid];

- Kasutatud kirjanduse loetelu, mis sisaldab kdiki t06s nahtavalt kasutatud allikaid (ja ainult
neid) ning on jarjestatud tahestikulises jarjekorras. Nimekirjas eristatakse allikad (uuritud
tekstid, materjalide véljaanded) ja uurimused. Nimekirja vdib liigendada tksikasjalikumalt:
nditeks ,,Arhiivimaterjalid®, ,,Sonastikud* jne;

[- TGO lisad sisaldavad materjale, mida t60s kasitletakse, kuid mis ei ole osa uurimistoost.
Sellised materjalid vOivad olla: andmetabelid, analtiisitud tekstid, kui need on esmakordselt
teaduslikus kasutuses, originaalsed rahvaluuleandmed jne. Koik lisad on eraldi nummerdatud
ja pealkirjastatud].



5.2 LOputdd vormistamise ning viitamise reeglitega tutvub Glidpilane aine FLGR.05.300
Bakalaureuseseminar ja praktika labimise kéigus. Vastav vormistusjuhend leidub nii Moodle’s
kui ka osakonna veebilehel.



LISA 1 - Tiitellehe naidisvorm

TapTyckuil yHUBEpCUTET
®DakynbTET TYMAaHUTAPHBIX HAYK U UCKYCCTB
WNHCTUTYT MHOCTPAHHBIX A3BIKOB U KYJIBTYP

Otnenenue ClaBUCTUKU

(TEMA PABOTBI)

bakanaBpckas/Marucrepckas cemuHapckas pabora /
bakanaBpckas/Marucrtepckas BellTycKHas paboTta
CTYJEHT(a/KH1) OT/AETICHHS CIaBUCTHKU

(ums1, pamuins)

Hayunslii pykoBoHTED —
(IOMKHOCTD WJIH CTETIeHb, HHUIIUAIBI, (haMUIIHS)

Tapry (rom)



Lisa 2. Lihtlitsents 10puto6 reprodutseerimiseks ja iildsusele kittesaadavaks tegemiseks

Mina, /autori nimi/,

1. annan Tartu Ulikoolile tasuta loa (lihtlitsentsi) minu loodud teose ,,/Pealkiri/, mille juhendaja
on /juhendaja nimi/, reprodutseerimiseks eesmérgiga seda séilitada, sealhulgas lisada

digitaalarhiivi DSpace kuni autoridiguse kehtivuse 16ppemiseni.

2. Annan Tartu Ulikoolile loa teha punktis 1 nimetatud teos ildsusele kittesaadavaks Tartu
Ulikooli veebikeskkonna, sealhulgas digitaalarhiivi DSpace kaudu Creative Commonsi
litsentsiga CC BY NC ND 4.0, mis lubab autorile viidates teost reprodutseerida, levitada ja
uldsusele suunata ning keelab luua tuletatud teost ja kasutada teost drieesmaérgil, kuni

autoridiguse kehtivuse 1dppemiseni.
3. Olen teadlik, et punktides 1 ja 2 nimetatud digused ja&vad alles ka autorile.

4. Kinnitan, et lihtlitsentsi andmisega ei riku ma teiste isikute intellektuaalomandi ega

isikuandmete kaitse Gigusaktidest tulenevaid digusi.

fautori nimi/

[esitamise kuupéaev/



