Loputod vormistusjuhend

1. Uldnouded

Loputodd esitatakse standardformaadis (A4) fondiga Times New Roman 12punktise suurusega
ja 1,5 reavahega. Lehekiiljele jaetakse vasakule 3—4 cm, tiles 3—4 c¢m, alla 2-3 cm ja paremale
2 cm laiune vaba dér. Esimene 161k pealkirja jirel algab vasakust servast, jairgmised tekstildigud
eraldatakse taandreaga. Loikude vahele tiihja rida ei jéeta.

Koik lehed (alates tiitellehest kuni lisadeni) nummerdatakse. Tiitellehel lehekiilje numbrit ei
ndidata. Lehekiiljenumbrite kirjutamist alustatakse sisukorra esimesest lehekiiljest ja numbrid
paigutatakse lehekiilje alla keskele.

2. Sisukord

Sisukord paigutatakse t66 algusesse pérast tiitellehte. Sisukorras ndidatakse t60 osade ja
alljaotiste numbrid ning téielikud pealkirjad koos nende alguslehekiilgede numbritega.
Pdohijaotised nummerdatakse 1st alates. Sissejuhatus, kokkuvdte, kasutatud kirjandus, resiimee
ja lisad esitatakse nummerdamata. Soovitav on kasutada kolmetasandilist peatiikkide
jarjestussiisteemi. Alljaotise numbrite vahel on punkt, tithikut ei ole.
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3. Pealkirjad

Pealkirjade jirele punkti ei panda, sonu pealkirjades ei poolitata. Kui pealkirjas on kaks lauset,
siis pannakse lausete vahele punkt, rea Ioppu aga mitte.

PdShijaotisi, sissejuhatust, kokkuvodtet, kasutatud kirjandust, restimeed ja lisa(sid) alustatakse
uuelt lehekiiljelt. Peatiiki pealkirja ja sellele jargneva teksti vahele jdetakse vihemalt iiks tiihi
rida. Pealkirja ja eelneva teksti vahele jaetakse vihemalt kaks tiihja rida. Kui pealkirjaga samale
lehekiiljele ei mahu vdhemalt kaks rida sellele jargnevat teksti, viiakse pealkiri jirgmisele
lehele.

Koik pealkirjad algavad lehe vasakust dérest.
4. Loetelud

Loetelupunktid tihistatakse tavaliselt araabia numbrite, véiketdhtede, mottekriipsude ja tirnide
voi muude graafiliste kujunditega.



Loetelus kasutatakse nummerdust enamasti siis, kui on oluline loetelu koostisosade jérjekord
voi arv, kui tekstis monele neist viidatakse voi kui punktid koosnevad mitmest lausest. Muudel
juhtudel on parem jatta tdhistavad numbrid voi tdhed dra ning asendada need muude graafiliste
kujunditega (kui loetelu punktid on eelneva teksti otsene jirg).

To0 jaotisi ei 10petata loeteluga, st igasugusele loetelule tuleb anda hinnang voi 1dhem seletus.
5. Tsiteerimine

Tsiteerimise pohindue on tdpsus, st tsitaat peab vastama originaalile nii sOnastuse, ortograafia,
kirjavahemairkide kui ka eristuskirjade poolest (nt tsitaadis esinevad allakriipsutused, kald- voi
poolpaks kiri jne). Originaalis véljendatud motet ei tohi tsiteerides moonutada, mis voib
kergesti juhtuda, kui tsiteeritavat lauset voi selle osa valides ei arvestata selle loogilist seost
eelneva voi jargneva tekstiga.

Tsiteerimisel voetakse vOimalusel aluseks allikteose viimane triikkk. Kui tsiteeritav allikas on
enne avaldatud ajakirjanduses ning hiljem ilmunud eri véljaandena, tuleb tsitaat votta viimasest.
Voorkeeltest tsiteerides peab tdlge olema vdimalikult adekvaatne (joonealuse viitena voib anda
ka originaaltsitaadi).

Tsitaat voib moodustada omaette 16igu voi lause, kuid voib olla ka osa kasikirja lausest. Igal
juhul tuleb tsitaat sujuvalt {ihendada kisikirja tekstiga.

Viljajdetav(ad) sona(d) ja lause(d) asendatakse nurksulgudes olevate punktidega. Nurksulgi
kasutatakse ka, kui t00 autor eristab tsitaadist mone sona voi véljendi (allakriipsutus, sorendus
jmt) vai tdiendab motet, nt

Veidemann viéidab, et ,baltisaksa teksti sissetung [...] kujunevasse eesti teksti [minu
allakriipsutus — S.S.] viis kogu kultuurivélja ,,diinaamilisse olekusse* (Lotman 1990:
293)“ (Veidemann 2000: 1819).

6. Refereering

Refereering on teose voi artikli sisu kokkuvotlik esitus, st teise autori mdte antakse edasi oma
sonadega. Refereeringut kasutatakse siis, kui tsitaat oleks liiga ulatuslik ega suudaks motet
tervikuna kompaktselt edasi anda. Refereeritav sisu tuleb esitada tdpselt ja moonutusteta, jéttes
vilja to6 seisukohalt ebaolulise. Refereerima peab nii, et oleks selge, millised mdtted on voetud
teise autori to0st ning mis on autori oma tekst.

Refereeringut jutumirkidesse ei panda; tekstis tuleb viidata algallikale voi autorile, nt

Peeter Pihlakas arutleb tdlkemeetodite klassifitseerimise pohimdtete iile (Pihlakas 1990:
5-15). Pihlaka klassifikatsioonist 13 aastat hiljem esitatud Mari Maasika tdlkestrateegiad
(Maasikas 2003: 33-44) sarnanevad Pihlaka késitlusega.

7. Viited

Viide on bibliograafiaandmed dokumendi kohta, millest pédrineb tsitaat voi refereering.
Uldkehtivat viitamisviisi pole. Peale iildtunnustatud mooduste on erinevusi Kkirjastuste,
viljaannete ja asutuste pruugis. Uks noue kehtib kiill igal pool: iihes kirjutises tuleb viidata
tihtmoodi.



Korrektse viitamise saavutamiseks tuleks silmas pidada mdningaid tildnoudeid.
o viidata tuleb allikatele, mida autor tegelikult on kasutanud,;
« kasutatud kirjanduse loetelus esitatakse ainult need allikad, millele on tekstis eelnevalt
viidatud;
o viidatakse koigile kasutatud allikatele nii tsiteerimise, refereerimise, illustratiivse
materjali, andmestiku vms kasutamise korral;
e Vviitamine peab andma informatsiooni allika autori ja allika kohta;
e mone teise uurimuse raames kogutud avaldamata andmete kasutamisel peab taotlema
loa andmete valdajalt.

Nimeviide on kdige levinum viis. Jargnevalt on toodud néiteid tekstisisese nimeviite kasutamise
pohilistest nduetest.

Viide on teksti sees limarsulgudes, algab perekonnanimega (anoniilimse dokumendi puhul
pealkirja esimes(t)e sona(de)ga), jirgneb ilmumisaasta ning kooloni jirel lehekiiljenumber. Kui
tsitaat vOi refereering koosneb iihest lausest, pannakse punkt pérast viite 10pusulgu. Kui tsitaat
voi refereering koosneb mitmest lausest, siis pannakse lausete 10ppu punkt, millele jargneb
viide sulgudes. Punkti viite Idpusulu jérel ei panda.

a) Kiillap on diged sonad: ,,Kultuurkeele pohitunnuseks on, et keel on ka korghariduse ja
teaduse keel* (Ratsep 1998: 497).

b) ,,Eesti keel on kultuurkeel. [...] Kultuurkeele pdhitunnuseks on, et keel on ka
korghariduse ja teaduse keel.” (Rétsep 1998: 497)

¢) Kiillap noustume koik sellega, et eesti keel on kultuurkeel, kuivord kultuurkeele
pohitunnus on, et keel on ka kdrghariduse ja teaduse keel (Ratsep 1998: 497).

d) Keeleteadlaste arvates kummitab ,,voormojude korval meie emakeelt vabadusest [...]
lohakuseks arenenud keelekasutus® (Valge 1999: 10).

Pikemate tsitaatide puhul (rohkem kui 3 rida), kirjutatakse tsitaat taandega véiksemas kirjas
(10) 1 reavahega ja ilma jutumaérkideta. Kui tsitaat koosneb tihest lausest, siis lause 10pus punkti
ei ole ja punkt pannakse alles pdrast viidet. Kui tsitaadis on mitu lauset, siis l10pevad laused
punktiga ja seejérel tuleb viide, mille jarele punkti ei panda nt

Kasutatud kirjanduse ehk viiteallikate nimekiri esitatakse t66 16pus tahestikjérjestuses; sama autori to66d on
omakorda ajalises jérjestuses (vanemalt uuemale). Kirillitsas mérgitud andmed on eraldi nimekirjana parast

ladina tdhestikus kirjutatud allikaid. Kui t66 on kirjutatud vene keeles, siis vastupidi. (Juhend 2002: 8)

Seejdrel jatkub tekst ilma taandreata.

Kui iihe ja sama teose kohta on jirjest mitu viidet, voib edaspidi kirjutada ‘samas’ voi ibid.
(ladina keeles ibidem = ‘sama’)

..(Samas, 10) voi (ibid.)
Kui tekstis on viidatava autori nimi nimetatud, siis pole viites seda enam vaja korrata, nt
Mari Maasika jirgi (1999: 136) on tdlkimine viga loominguline tegevus.

Kui viidatakse mitme autori teostele, esitatakse need autorite tdhestikulises jarjestuses. Kui
viidatakse sama autori mitmele teosele, kirjutatakse need ilmumise ajalises jarjekorras Mitmele
allikale viidates eraldatakse need omavahel semikooloniga; iihel aastal ilmunud t66de korral
lisatakse aastaarvule a, b, ¢ jne. Kui autoritel on sama perekonnanimi, lisatakse ka initsiaalid:



.. (J. Karu 1998; M. Karu 1999).

Mitmed uurimused (Johnson 1979a, 1979b; Deutsch 1980; Morton 1985) viitavad koo-
peratiivse Oppemeetodi kasutamisega kaasnevale olulisele dppeedukuse kasvule.

Kolme ja enama autori puhul esitatakse esmakordsel viitamisel kdik autorid, hiljem esimese
autori perekonnanimi ja jt voi et al.

.. Soome-ugri semiootikast on niilidseks olemas pdhjalik {ilevaade (Randviir, Tarasti,
Voigt 2000); hiljem: (Randviir jt 2000).

Kui algallikas on anoniilimne (nt juhendid, seadused, méarused jms), viidatakse dokumendi
pealkirjale vdi algab viide esimes(t)e sona(de)ga, nt

Sisukorra asetamine t66 taha iseloomustab autori viitel algselt prantsuse, hiljem vene
kultuuriruumis levinud kirjastamistraditsiooni, mida rakendati ka Noukogude perioodil
(Juhend 1998).

Entsiiklopeediale ja sonaraamatule viidates margitakse teose nimi voi lithend, ilmumisaasta
ja vajadusel viide marksonale, mille ette pannakse sub (ladina keelest sub verbo 'sdna all'), nt

Igasugune info esineb ja siilib (piisib malus) pohimdtteliselt teksti kujul (EE 1996 sub
tekst).

Arhiivimaterjalidele viidates tuleb esmakordse viitamise korral joone all kirjutada vilja
arhiivi tdielik nimetus koos kasutatava liihendiga (nt Eesti Ajalooarhiiv (EAA)); seesama
lithend tuleb esitada ka liihendite loetelus. Pérast arhiivi nimetamist viidatakse joonealuses
viites allika muudele arhiiviandmetele kindlas jarjestuses, kasutades jargmisi lithendeid: fond
—f, nimistu — n, séilik — s, sdiliku leht — |, séiliku lehe poore — | 3p.

EAA, 10, n 3, s 200, | 40.

Loetelule viidates paigutatakse viide loetelusse juhatava lause 16ppu (mitte loetelu viimase
punkti jarele). Kui loetelu koosneb mitme erineva autori punktidest, siis esitatakse iga autor
eraldi vastava loetelu punkti jarel.

Teadusliku uurimise defineerib kolm faktorit (Wilber 2003: 105):
1) praktiline kditumisjuhis voi eeskuju;

2) mdistmine, kirgastumine voi kogemus;

3) kommunaalne kontroll (kas tagasiliikkamine voi kinnitamine).

Internetist parinevatele materjalidele viitamisel tekstis tuleks arvestada printsiipi: viites
materjali internetiaadressi ei esitata, see esitatakse kasutatud kirjanduse loetelus materjali
kirjes. Viitamisel 1dhtutakse samadest juhistest kui tekstisisesel viitamisel.

Nt tahate viidata jirgmisele allikale: Vooglaid, Ulo. 2008. Jirelmdtteid 29.04.2008
konverentsile ,,Teadus — tumm v&i tummine®. Vaadatud 05.05.2009
http://www.eal.ee/index.php?article_id=1087&page=30&action=article&

Tsiteeritud tekstildigu jéarel sulgudes esitatakse allika autori perekonnanimi ja allika ilmumise
aasta.


http://www.eal.ee/index.php?article_id=1087&page=30&action=article&

., Teadust, nagu ka haridust ja kultuuri, kunsti, usku, armastust [...] ei saa juhtida; voimalik
on sihiteadlikult luua ja hoida nende edenemise eeldusi.“ (Vooglaid 2008)

Kui internetist saadud materjali puhul ei ole voimalik vélja tuua autorit, esitatakse viitesulgudes
materjali pealkiri, dokumendi nimetus, kodulehe nimi vms.

Nt tahate viidata allikale: Tartu Ulikooli arengukava aastateks 2015-2020. Tartu Ulikooli
koduleht. http://www.ut.ee/et/ulikoolist/arengukavad (29.03.2016).

,,Ulikool peab tagama eesti haritlaskonna ning keele ja kultuuri jirjekestvuse ning andma
oma panuse hariduse, teaduse ja tehnoloogia ning muu loometegevuse arengusse kogu
maailmas.* (Tartu Ulikooli arengukava 2015)

Kui viidatakse tekstis éppematerjalile, siis tuuakse sulgudes: (Oppejou perekonnanimi ja
dokumendi kasutamise aasta).

Kui refereeritav voi tsiteeritav too ei ole kiittesaadav, on lubatud refereerida/tsiteerida kaudselt,
st mérgitakse nii selle td60 andmed, mida soovitakse refereerida/tsiteerida, kui ka selle t66
andmed, mille kaudu algallikat refereeritakse/tsiteeritakse. Mingil juhul ei voi viidata otse
toole, mida ei dnnestunud kétte saada. Kasutatud kirjanduse loetellu voetakse t66, mille kaudu
teist t66d on viidatud. Naiteks kui R. Veidemanni artiklis on késitletud J. Lotmani ,,Kultura 1
vzrov* seisukohti, kuid viimane pole autorile kittesaadav, siis on korrektne viidata nii:

(Lotman, Juri 1992. Kultura i vzrév. Moskva: Gnozis, 167 — viidatud Veidemann 2000:
1821 kaudu).

8. Kasutatud kirjanduse loetelu

Kasutatud kirjanduse loetellu méargitakse ainult t66s kasutatud ja viidatud allikad, mis esitatakse
algallika keeles ja jirjestatakse alfabeetiliselt. Kui t60s kasutatakse nimeviidet, siis kirjete ette
jarjenumbrit ei panda. Kui raamatul ei ole autorit, nditeks kogumikud, mis sisaldavad paljude
autorite teoseid, siis paigutatakse see loetelus pealkirja esimese sona algustéhe jargi.

Kui loetelus on iihelt autorilt mitu t66d, siis jirjestatakse need ilmumisaastate jargi (vanemalt
uuemale). Uhel aastal samalt autorilt ilmunud t66d eristatakse tihtedega a, b, ¢ jne, mis lisatakse
ilmumisaastale. Niiteks: 1998a, 1998b, 1998c. Korduva nime asemel kirjutatakse loetelus
mottekriips, nt

Madis, Karl 2000a. A note on Koidula and Lotman. Sign Systems Studies 27: 67—71.
— 2000b. Koidula ja Lotman tdnapédeva Eestis. Akadeemia 10: 51-55.
— 2001. Koidula véi Lotman? Keel ja Kirjandus 2: 23-49.

Kui autoreid on kaks vdi kolm, pannakse kirja kdigi nimed sellises jérjestuses, nagu need on
tiitellehel; kui neid on iile kolme, kirjutatakse vaid esimese autori nimi ning lisatakse sellele jt
(kui t60 on ilmunud vodrkeeles, siis lithend selles keeles). Kui tiitellehel on nimetatud
kollektiivne autor (nt teadusasutus vms), siis osundatakse sellele kui autorile, kusjuures asutuse
nimetust voib lithendada. Kui tiitellehel pole autoreid mirgitud, vaid on koostaja voi (vastutava)
toimetaja nimi/nimed, mérgitakse viitesse see/need. Kui neid on iile kolme, siis talitatakse nii,
nagu eespool juhendatud.


http://www.ut.ee/et/ulikoolist/arengukavad

IImumiskohta (Tallinn, Tartu, New York, Frankfurt am Main) iildjuhul ei liihendata. Kui
ilmumiskoht pole teada, mirgitakse i.k vdi s. I. (sine loco 'ilma kohata'"). Ule kolme ilmumiskoha
voi kirjastuse ei margita, vaid kirjutatakse esimene ja lisatakse jne.

Kui ilmumisaastat ei teata, margitakse selle asemele lithend i.a voi S. a. (sine anno ‘ilma
aastata’).

Sonad (liihendid), mis pole tiitliandmed (koost, jt) on parem kirjutada originaalkeeles. Kui
eestikeelsetele lithenditele punkti ei panda, siis voorkeelsetele enamasti pannakse (Idhtume
teiste keelte traditsioonidest).

Kogumikus, ajakirjas, jatkvéljaandes ja ajalehes ilmunud artikli puhul esitatakse andmed nii
artikli kui ka triikise kohta, kust see périt on.

Raamatute puhul esitatakse loetelus jargmised andmed:
Autori perekonnanimi, eesnimi ilmumisaasta. Pealkiri (ja alapealkiri). lImumiskoht:
kirjastus. Kui autoreid on mitu, eraldatakse autorid semikooloniga.

Reifl, Katharina; Vermeer, Hans J. 1991. Grundlegung einer allgemeinen
Translationstheorie. Tiibingen: Niemeyer.

Deely, John 2005. Basics of Semiotics / Semiootika alused. Tolkinud Kati Lindstrom.
Tartu: Tartu Ulikool.

Bassnett, Susan; Lefevere, André (eds.) 1990. Translation, History and Culture. London,
New York: Pinter.

Ajakirjas avaldatud kirjutise andmed maérgitakse jargmise skeemi kohaselt:
Autori perekonnanimi, eesnimi aasta. Pealkiri. Ajakirja nimi number: artikli lehekiiljed.

Saari, Henn 1981. Omasdna ja voorsdna paarid eesti oskussonavaras. Keel ja Kirjandus
4: 201-210.

Lepik, Peet 2000. Antikultuuri fenomen ndukogude kultuuris. Akadeemia 4: 718-754.

Kogumikus ilmunud artikkel esitatakse jargmisel kujul:
Perekonnanimi, eesnimi aasta. Artikli pealkiri. — Kogumiku autori eesnimi ja
perekonnanimi. Kogumiku pealkiri. Ilmumiskoht: kirjastus, lehekiilje numbrid.

Putnam, Hilary 1999. Téhendus ja osutus. — Jaan Kangilaski, Margo Laasberg (toim.).
Tdhendus, tode, meetod. Tartu: TU Kirjastus, 310-322.

Torop, Peeter 1999. Semiootika piiril. — Juri Lotman. Semiosfddrist. Koostanud ja
tolkinud Kajar Pruul. [Tallinn:] Vagabund, 387—404.

Jakobson, Roman 1981. Linguistics and poetics. — Roman Jakobson. Selected Writings
I11. Poetry of Grammar and Grammar of Poetry. Rudy Stephen (ed.). The Hague: Mouton
Publishers, 18-51.



Ajalehes ilmunud artikli viide vormistatakse jargmise skeemi alusel:
Autori perekonnanimi, eesnimi aasta. Pealkiri. Ajalehe nimi ilmumisaeg, number:
(lehekiilg).

Kukk, Kalev 2000. Eurol pole hidda midagi. Sonumileht 3.05.2000, 101: 2.

Kui t66s on kasutatud arhiivimaterjale, esitatakse arhivaalid pealkirja all Kasutatud
arhiivimaterjalide loetelu. Allikad pannakse kirja vahemalt fondi tdpsusega, markides arhiivi
taieliku nimetuse koos lithendiga (v4i ainult lithendi, kui see on kirjas lithendite loetelus), fondi
numbri ja nimetuse. Sama arhiivi erinevad fondid reastatakse numbrite jérgi.

Eesti Ajalooarhiiv Tartus (EAA)
F 29: Eestimaa kuberneri kantselei
F 291: Liivi-, Eesti- ja Kuramaa kindralkuberner

Elektroonilistele allikatele viidates kehtivad samad reeglid, mis paberkandjal olevatele. Kirje
16pus peab lihtsalt kajastuma allika kasutamise/vaatamise aeg ning selle veebiaadress voi doi-
number, mis on elektrooniliste allikate (nt teadusartiklite) identifitseerimiskood; doi kaudu
viitamisel ei ole vaja lisada kasutamise aega voi muud veebiaadressi. NB! Erinevalt koigist
teistest kirjetiitipidest ei lisata veebiaadressi ega DOI-numbriga kirjete 16ppu punkti.

Teadusartikkel veebis
Chesser, W. D. (2011). The E-textbook Revolution. ALA TechSource, 8. Vaadatud
17.08.2017 https://journals.ala.org/index.php/ltr/article/view/4426/5143

Teadusartikkel veebis doi numbriga
Maynard, S., Cheyne, E. (2005). Can electronic textbooks help children to learn? The
Electronic Library, 23:1,103-115, doi: 10.1108/02640470510582781

Ajalehe artikkel veebis, ilma autorita
Telia meistriklass: 10 sammu, kuidas kottida eestlasi. (25.10.2017). Eesti Ekspress.
Vaadatud 26.10.2017 http://ekspress.delfi.ee/teateid_elust/telia-meistriklass-10-sammu-
kuidas-kottida-eestlasi?id=79932554

Ajalehe artikkel veebis
Mbttus, A. (26.10.2017). Eestimaise toidu tootearenduses 166vad lisaks tehnoloogidele
kaasa ka koolidpilased. Maaleht. Vaadatud 26.10.2017
http://maaleht.delfi.ee/news/maaleht/tarbija/eestimaise-toidu-tootearenduses-loovad-
lisaks-tehnoloogidele-kaasa-ka-kooliopilased?id=79962934

Blogipostitus
Poldoja, H. (2016). Sisupakettide koostamise vahendid. VVaadatud 17.08.2017
https://oppematerjalid.wordpress.com/oppematerjalid/sisupakettide-koostamise-
vahendid/

Vikipeedia artikkel
E-raamat (2017). Vikipeedia. Vaadatud 17.08.2017 https://et.wikipedia.org/wiki/E-
raamat

Kodulehekiiljel olev info ilma autori ja pealkirjata
Haridus- ja teadusministeeriumi kodulehekiilg (2017). Vaadatud 17.08.2017
https://www.hm.ee/et/eesmargid-tegevused/kutseharidus
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https://et.wikipedia.org/wiki/E-raamat
https://et.wikipedia.org/wiki/E-raamat
https://www.hm.ee/et/eesmargid-tegevused/kutseharidus

Seadustele viidates tuleks jargida pShimotteliselt samu reegleid nagu ilma autorita raamatu
puhul, st viidata seaduse nimele ja aastale, aga ilma véljaandja ja viljaandmise kohata.

Perekonnaseadus (2010). Riigi Teataja. Vaadatud 16.08.2017
https://www.riigiteataja.ee/akt/13330603

Veebis olevale audiovisuaalsele materjalile viidates tuleb kirjesse lisada nii palju infot, kui on
voimalik leida: avaldaja/autori kasutajanimi, viimase uuendamise kuupéev voi siis vaatamise
kuupéev.

Pilt
Shanmuga.srinivas (2016). Unity. Vaadatud 17.08.2017
http://commons.wikimedia.org/wiki/lmage:UNITY.jpg

Video
Eesti Tootukassa. (2011). Suhtumise kiisimus — oppefilm. Vaadatud 17.08.2017
https://www.youtube.com/watch?v=hv3KAGP-zlY

Johanna P (2014). Oppefilm épetajale. Vaadatud 17.08.2017
https://www.youtube.com/watch?v=-6CFhwYmsNs

Raadiosaade/podcast
Eesti Rahvusringhddling (01.04.2017). Eesti lugu. Valge laev [Vikerraadio podcast].
Kuulatud 17.08.2017 http://vikerraadio.err.ee/v/eesti_lugu/saated/684cfb8c-62e9-4e42-
b60e-881394882e7b/eesti-lugu-valge-laev

TV saade
Eesti Rahvusringhiéling (24.05.2016). Kirjandusministeerium 36 [TV saade]. Vaadatud
17.08.2017 https://arhiiv.err.ee/vaata/Kirjandusministeerium-36

M:ingufilm
Taska, K. (Tootja), Niiganen, E. (Rezissoor). (2003). Nimed marmortahvlil
[méngufilm]. Eesti-Soome: Taska Film & MRP Matila Rohr Productions OY.

Allikmaterjalide loetelule jargnevad Kasutatud lithendid. Liihendiloetellu ei kirjutata iildtuntud
lithendeid (nt p = punkt, vt = vaata, vrd = vordie jne).

9. Tabelid, joonised ja valemid

Tabelid nummerdatakse, et neile saaks viidata, ja pealkirjastatakse, sest siis on lugejal hdlpsam
kasutada neid omaette, lugemata teksti pohjalikumalt. Tabelid nummerdatakse kas ldbivalt
kogu t60 ulatuses (Tabel 1) voi nummerdatud alljaotiste ulatuses (Tabel 1.2); numbri jérele
punkti ei panda. Kui t66s on ainult iiks tabel, siis numbrit pole vaja panna.

Tabeli number kirjutatakse lehe paremasse serva iihe rea vorra pealkirjast korgemale. Jargmisel
real on tabeli pealkiri.

Tabeli veergude ja ridade nimetused kirjutatakse suure algustihega, alaveergude/-ridade
pealkirjad vdivad olla viiketdhega. Veergude ja ridade nimetused peaksid olema vdimalikult
tapsed ja lakoonilised.


https://www.riigiteataja.ee/akt/13330603
http://commons.wikimedia.org/wiki/Image:UNITY.jpg
https://www.youtube.com/watch?v=hv3KAGP-zlY
https://www.youtube.com/watch?v=-6CFhwYmsNs
http://vikerraadio.err.ee/v/eesti_lugu/saated/684cfb8c-62e9-4e42-b60e-881394882e7b/eesti-lugu-valge-laev
http://vikerraadio.err.ee/v/eesti_lugu/saated/684cfb8c-62e9-4e42-b60e-881394882e7b/eesti-lugu-valge-laev
https://arhiiv.err.ee/vaata/kirjandusministeerium-36

Tavaliselt veerge ei nummerdata. Kui tabel jatkub jargmisel lehekiiljel, kus enam ei korrata
tabeli pead, voi kui t00s viidatakse teatavaile veergudele, siis voib veerge ka nummerdada. Kui
tabel ei mahu tihele lehekiiljele ja seda jatkatakse teisel, siis pole vaja pealkirja ega tabelipead
korrata, korratakse vaid veergude nummerdust. Tabeli jarje paremale nurgale kirjutatakse sel
juhul nt Tabeli 3 jirg.

Tabeli andmed peab siduma t606 tekstiga, viidates tabelile kas otse (Tabel 2 iseloomustab ..) voi
kaude; viimasel juhul margitakse lause 10ppu sulgudesse tabeli number (nt vt tabel 2).

Koiki graafilisi kujundeid (diagrammid, graafikud, skeemid, joonised, fotod jm) nimetatakse
joonisteks. Igal joonisel on lakooniline allkiri; jooniseid nummerdatakse samuti kui tabeleid.

Mirkused tabelite voi jooniste juurde sisaldavad tdpsustavaid voi viitavaid andmeid. Kui
tabelis on kasutatud andmeid kirjandusest, tuleb viide allikale paigutada kohe tabeli/joonise alla
védiksema Sriftiga. Kui tabel kujutab ennast modifitseeringut, tuleks viidata aluseks olnud
tabelile.

10. Lisad

Koik lisad tuleb pealkirjastada. Kui t06s on mitu lisa, siis nummerdatakse need araabia
numbritega. Lehekiilje paremasse tlanurka Kirjutatakse nt Lisa 1. lga lisa algab uuelt
lehekiiljelt. Lisad tuleb sisukorras niidata tlikshaaval koos pealkirja ning alguslehekiilje
numbriga.



JUHENDI KOOSTAMISEL KASUTATUD KIRJANDUS

Acta Semiotica Estica juhend artikli  vormistamiseks. Vaadatud 12.11.2024
http://www.semiootika.ee/acta/autorile-ja-retsensendile/juhised-artiklite-vormistamiseks/.

Semiootika osakonna kirjalike téode vormistamise juhend. Vaadatud 12.11.2024
https://filsem.ut.ee/sites/default/files/2022-
05/Kirjalike%20toode%20vormistamise%20juhend%20Semiootika%202022.pdf.

Viitamise ABC. Vaadatud 12.11.2024 https://sisu.ut.ee/viitamiseabc/viitamise-abc/

Ounapuu, Lembit 2010. Ulidpilaste kirjalikud t6éd: Metoodiline juhend magistrito,
seminaritoo, loputéode, referaadi ja essee koostamiseks ning vormistamiseks. Viljandi.
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LISAD

Tartu Ulikool
Maailma keelte ja kultuuride instituut

Autori Nimi
PEALKIRI
Magistritoo

Tartu
aasta
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Lisa 1
Tiitellehe naidis

Juhendaja:



Lisa 2
Loputdd autori kinnitus

Olen 16put6d kirjutanud iseseisvalt. Kdigile t60s kasutatud teiste autorite toddele,
pohimdttelistele seisukohtadele ning muudest allikaist parinevatele andmetele on viidatud.

Autor: Eesnimi Perekonnanimi .........ooeeeeeveiecioiiineeeen,

(kuupéev)
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