LOPUTOODE KOOSTAMISE JUHEND HISPAANIA KEELE JA KIRJANDUSE NING
HISPAANIA KEELE OPETAJA ERIALAL

Lahtub oppekorralduseeskirja punkti 74 alusel humanitaarteaduste ja kunstide valdkonna noukogu 11.09.2024
otsusega nr 18. vastu voetud ,, Korgharidustaseme esimese ja teise astme loputddde nouetest, kaitsmiskomisjoni
moodustamise ja kaitsmise korrast Tartu Ulikooli humanitaarteaduste ja kunstide valdkonnas.

Kinnitatud maailma keelte ja kultuuride instituudi néukogus 11. novembril 2024

1. Loputoo méaratlus

1.1.Bakalaureuse- ja magistriastme 16putdo kirjutatakse hispaania keeles ja hispaania keelt,
kirjandust vdi kultuuri puudutaval teemal eriala Oppejou juhendamisel. To6 v&ib olla
interdistsiplinaarne, tihendades iilidpilase pea- ja korvaleriala, kuid sellisel juhul peab
iilidpilasel olema juhendaja mdlemast osakonnast.

1.2.Loputodde ldbiviimise juures arvestatakse teadusuuringute eetikapohimdtetega, jilgitakse
andmetootluse reegleid, jargitakse autoridigusi ning ldhtutakse teistest kehtivatest seadustest.
Magistriprojekti tooprotsessi dokumentatsioonis pooratakse diguslikele kiisimustele eriliselt
tdhelepanu.

1.3. Loputdd ning 1oputédde osaks olevad multimeediafailid avaldatakse elektroonselt Tartu
Ulikooli veebikeskkonnas. Kui 18putdd elektroonne avaldamine ei ole teistele isikutele
kuuluvate autori varaliste diguste, isikuandmete kaitse seaduse, riigi- voi drisaladuse vm
salastatud teabe tottu voimalik, esitab autor Oppeprodekaanile enne 16putto kaitsmisele
esitamist pohjendatud taotluse 16put6o avaldamisele piirangute kehtestamiseks.

1.4. Bakalaureusetdo (6 EAP) on uurimuslik t66, mis voib olla eelaste tulevasele magistritdole.
To6 iilesanne on kisitleda uurimist vdidrivat erialast probleemi, kasutades selleks teemakohast
kirjandust.

Bakalaureusetoo eesmirgiks on néidata iilidpilase oskust uurimisvaldkonda piiritleda, valitud
materjalis orienteeruda, seda siistemaatiliselt analiiiisida ning tulemusi selgelt ja arusaadavalt
esitada, kasutades selleks teemakohast kirjandust. Bakalaureusetdolt ei eeldata teaduslikul
tasemel poleemikat ega uudseid lahendusi, kuid t60 autor peab olema iildjoontes kursis uuritava
valdkonna olulisemate aspektidega ning sellega véltima olukorda, kus tema t66 ilma mingi
lisavédrtuseta kordab ammendatavalt uuritud teemasid vdi rakendatud meetodeid.

Bakalaureusetod pohiteksti orienteeruv pikkus on 20-30 standardlehekiilge (36 000-54 000
tahemirki koos tiithikutega). T66 maht vdib olla suurem, kui seatud eesmirgid ja
probleemipiistitus seda nduavad.

1.5. Voorkeeledpetaja Oppekava magistritod (15 EAP) kirjutatakse vdorkeelte Opetamise
valdkonnaga seotud teemal. Magistritoé voib olla teoreetilis-rakenduslik uurimus voi
Oppematerjal koos teoreetilise ja metodoloogilise pdhjendusega ning selle rakendusvdimaluste
selgitusega. Magistritoos demonstreerib {iilidpilane oskust rakendada omandatud teadmisi ja
meetodeid uurimisto6 planeerimisel ja ldbiviimisel; oskust seostada pedagoogilist uurimistood



Opetaja tooga; orienteerumist vooOrkeeledpetuse alases teaduskirjanduses ja kaasaegsetes
suundumustes voorkeelte Spetamisel; oskust leida ja kriitiliselt analiiiisida teaduslikku infot
ning leida uudseid lahendusi erialase probleemi lahendamiseks.

Magistritod pohiteksti orienteeruv pikkus on 35-45 standardlehekiilge (63 000-81 000
tahemirki koos tiithikutega). T66 maht vodib olla suurem, kui seatud eesmirgid ja
probleemipiistitus seda nduavad.

1.6. Euroopa keelte ja kultuuride dppekava magistritdo (30 EAP) on uurimuslik t66, kus antakse
uuenduslik lahendus erialasele probleemile, lihtudes varasematest uurimustest. Magistritdo
voib olla teoreetilise voi rakendusliku suunaga. Teoreetilises magistritdos tuginetakse vastavas
valdkonnas avaldatud uurimustele ning nédidatakse selgelt dra, milline on t60 autori isiklik panus
ja uuenduslik vaatenurk. Rakendusliku suunaga uurimus kirjeldab ja analiiiisib teaduslikult
pohjendatud metoodika alusel mdnda praktiseerimisega seotud probleemi ja esitab omapoolseid
lahendusi voi ettepanekuid probleemi lahendamiseks. T66 voib sisaldada nii teoreetilisi kui
rakenduslikke osasid.

Magistritoo pohiteksti orienteeruv pikkus on 40-80 standardlehekiilge (72 000-144 000
tdhemérki koos tithikutega). T66 maht vdib olla suurem, kui seatud eesmirgid ja
probleemipiistitus seda nduavad.

1.7. Euroopa keelte ja kultuuride Oppekava magistriprojekt (15 EAP) on rakendusliku
kallakuga  uurimus, millega kaasneb rakenduslik tulemus. Magistriprojekt koosneb kolmest
osast: a) teoreetilis-metodoloogiline raamistus, b) projekti tooprotsessi dokumentatsioon ja
enesereflektsioon, c) praktiline osa. Magistriprojekti teoreetilis-metodoloogilise osa ja
eneserefleksiooni orienteeruv kogupikkus on 20-30 standardlehekiilge (36 000-54 000
tdhemaérki koos tithikutega).

2. Loputoo liigid

2.1. Monograafia vormis 10putdod Kkirjutatakse uurimistodle kohases, grammatiliselt ja
ortograafiliselt korrektses hispaania keeles, juhindudes tipsematest vormistamisnduetest (vt
punkt 5). Too6 16pliku variandi keelelise ja vormilise korrektsuse eest vastutab iilidpilane. Juhul,
kui esitatud t60 sisaldab mirkimisvédrsel arvul keele ja/vdi vormistusvigu, to6d vastu ei voeta.
Monograafia vormis koostataval 16putdol voib olla mitu autorit.

2.2. Artiklipdhine magistritdd koosneb Opingute jooksul kirjutatud ja avaldamiseks vastu
voetud eelretsenseeritud teadusartiklist ja saatetekstist, mis kirjeldab ja analiiiisib
uurimisprotsessi. Uurimuse t6omaht peab vastama magistritd mahule. Maailma keelte ja
kultuuride instituudis koostatavatel artiklipohistel magistritdddel ning magistritéona esitataval
teadusartiklil vdib olla ainult iiks autor.

2.3. Euroopa keelte ja kultuuride dppekava magistriprojekt kaasab selget rakendust ja koostdod
véljaspool iilikooli. Projekt ei ole pelgalt uurimuslik, tdlkeline v&i kirjanduslik ettevOtmine.
Kuna moned rakendused (nt publitseerimine) vdivad olla aegandudva iseloomuga, vdivad
projekti moned etapid olla kaitsmise ajaks veel 16petamata.

Teoreetilis-metodoloogiline osa aitab avada projekti keskseid mdisteid, varasemat selles vallas
tehtud uurimist6od voi metodoloogilisi vahendeid, mida on projekti dnnestumiseks vaja.



Projekti olemusest ldhtuvalt voib tooprotsessi dokumentatsioon sisaldada jargmisi etappe:
koostoopartneri(te) leidmine; projektiga seotud eetiliste ja diguslike kiisimuste lahendamine (nt
eetikakomisjoni loa taotlemise protsess, autoridiguste taotlemise protsess, avalike iirituste vms
tegevuste ldbiviimiseks vajalike lubade hankimine jne.); eelarve koostamine. Enesereflektsioon
peab kisitlema jargmisi punkte: esitlema projekti tulemust; analiilisima t66 protsessi ja selle
kiigus tekkinud probleeme ning lahendusi; kirjeldama projekti publikut voi muud vastuvotuga
seotud viljundit.

3. Loputoo hindamiskriteeriumid

Loputdode puhul hinnatakse:

- eesmadrgipiistitust: vormistatud eesmirkide selgus ja vastavus teemaarendusele;

- analiilisimeetodi sobivust analiiiisitavale materjalile, selle rakendamise jarjekindlus;

- t60s esitatud andmete tépsust ja jarjekindlust;

- tO0 erinevate osade tasakaalu;

- t60 tulemuste sonastamist kokkuvdttes ja nende vastavust eelnevalt piistitatud eesmérkidele;
- kasutatud teoreetilise kirjanduse ja allikmaterjalide kohasust uuritava teema seisukohast;

- teoreetiliste viidete ja iilevaadete kooskodla praktilise analiiiisiga;

- t60 vormistust ja keelelist korrektsust;

- keelekasutuse rikkalikkust ning terminoloogiline tépsust;

- t60 suulist kaitsmist: t60 tutvustuse iilesehitus ja esitlus, vastamine retsensendi kiisimustele.
- tooprotsessi ldbipaistvust, andmekditluse ja tehnoloogiliste abivahendite kasutamise eetiliste
pohimdtetega arvestamist, tihtaegadest kinnipidamist.

Bakalaureusetod, magistritod ja magistriprojekti vaheline erinevus seisneb probleemipiistituse
keerukuses ja originaalsuses ning iseseisva analiiiisi vdimes. Samuti oodatakse kdrgemas
Oppeastmes mahukama ja keerukama teaduskirjanduse ldbitootamist, detailsemat
andmeanaliiiisi ja kaalukamaid jdreldusi. Opetajakoolituse 18putoode ja magistriprojektide
puhul on eriti oluline nende praktiline viirtus.

Tédpsemad Opivéljundid, hindamiskriteeriumid ja hindamismaatriksid leiab vastavate ainete
oppekavadest:

FLGR.03.231 Bakalaureuseto6 hispaania keelest ja kirjandusest

FLGR.00.011 Magistrit66 (Voorkeeledpetaja)

FLLC.00.009 Magistrit66 (Euroopa keeled ja kultuurid)

FLLC.00.010 Magistriprojekt (Euroopa keeled ja kultuurid)

4. Loputoo kirjutamise, juhendamise ja kaitsmise protsessi korraldus ning
ajalised raamid

4.1. Ulidpilane kooskdlastab bakalaureusetoo voimaliku pohijuhendajaga to6 ligikaudse teema
hiljemalt 9 kuud enne oodatavat kaitsmist ja annab sellest teada dppekorraldusspetsialistile.
Magistritoo teema kooskolastatakse vodimaliku juhendajaga hiljemalt esimese aasta
kevadsemestri 16puks. Pérast teema kinnitamist lepivad juhendaja ja iilidpilane kokku t66 osade
esitamise ja juhendajaga kohtumiste ajakava. Kui iilidpilane siirdub iilidpilasvahetusse, on
soovitav vdimaliku juhendajaga eelnevalt konsulteerida ka dppeplaani koostamise osas.

4.2. Loputdo juhendaja midratakse 10plikult maailma keelte ja kultuuride instituudi direktori
korraldusega hiljemalt kuus kuud enne eeldatavat kaitsmist. Kui tegemist on mitme autori
ithistooga, siis esitab juhendaja instituudi direktorile taotluse, milles niitab, kuidas tagatakse
opiviljundite tditmine kdigi autorite puhul ning milles konkreetselt seisneb erinevate autorite



individuaalne panus. Mitme autori iihist60 korral peavad olema k&ik autorid samal dppeastmel
ning kaitsma t60 iihiselt. Kui tegemist on artiklipdhise magistritodga, niitab juhendaja
instituudi direktorile esitatavas taotluses, mil viisil on artikli koostamisel tagatud 15putooks
vajalike dpivéljundite tditmine.

4.3. Loputoo kaitsmiskomisjoni moodustamine

4.3.1. Kaitsmise kuupdevad ja kaitsmiskomisjoni(de) koosseisu kinnitab maailma keelte ja
kultuuride instituudi direktor hiljemalt semestri alguses. Vodorkeeledpetaja magistritoo
kaitsmiskomisjoni koosseis kooskodlastatakse kutsekomisjoniga.

4.3.2. Kaitsmiskomisjon koosneb vihemalt kolmest hidlediguslikust litkmest. Kui komisjoni
koosseisus on mone 16put6o juhendaja, osaleb ta selle t66 hinde arutamisel sona-, kuid mitte
hidledigusega.

4.4. Loputoo kaitsmine

4.4.1. Loputoo kaitsmisele lubamise eeldus on kdigi iilejadnud Sppeainete libimine.

4.4.2. Loputdo esitatakse eelretsenseerimiseks Oppekorraldusspetsialistile elektroonselt neli
nidalat enne kaitsmiskuupédeva, mille jédrel otsustab kaitsmiskomisjon 18putod lubamise
kaitsmisele. Kaitsmiskomisjonil on digus t66d mitte kaitsmisele lubada, kui selles esineb olulisi
puudujdike nduete tditmises vOi selle valmimisel ei ole kinni peetud kokkulepetest
juhendajaga.Positiivse otsuse korral esitatakse t66 nduetekohaselt vormistatuna elektroonselt
kaks niidalat enne kaitsmist.

Tidhtaja iiletanud toid vastu ei vOeta, v.a pdhjendatud juhtudel, kui komisjoni esimees on
midranud eelneva taotluse alusel uue tidhtaja. Tédhtaegadest kinnipidamist vdib komisjon
arvestada t60 hindamisel.

Loputto teema kinnitamise ja projekti esitamise ning ldputod esialgse ja 10pliku variandi
esitamise tipsed kuupéevad siigis- ja kevadsemestril médratakse kindlaks iga Gppeaasta alguses
(vt 16putdode esitamise ajakava).

4.4.3. Loputdole médrab retsensendi kaitsmiskomisjon pérast 16putod esialgse variandi
esitamist (vt punkt 4.4.2.). Retsensendi méidramise eest vastutavad kaitsmiskomisjoni esimees
ja programmijuht. Retsensent peab olema vihemalt sama dppeastme 10petanu ja pidev antud
teadusvaldkonna problemaatikas.

4.4.4. Kaitsmisele esitatud 16putoole lisatakse jargmised osad: a) 10putdo 16pus eraldi
dokumendina lihtlitsents, millega autor annab iilikoolile loa 16put6d reprodutseerimiseks
I6putdd  sdilitamise ja elektroonse avaldamise eesmirgil ning 10putdd elektroonseks
avaldamiseks iilikooli veebikeskkonna kaudu, b) annotatsioon 1dputodga samas keeles
pikkusega kuni 100 sdna ja 3—5 mirksona.; c) juhendaja allkirjaga kinnitatud ndusolek 15put6o
kaitsmisele lubamise kohta. Loputo kaitsja voib komisjonile esitada ka teisi materjale, mis
iseloomustavad 16put66 teaduslikku ja praktilist véértust.

4.4.5. Retsensent esitab hiljemalt kaks pdeva enne kaitsmist komisjonile ja 10putdo kaitsjale
kirjaliku retsensiooni. Retsensioon peab sisaldama 15putd6 analiiiisi ja algatama diskussiooni
kaitsjaga, iseloomustama 10putodd nii sisuliselt kui ka vormiliselt ning andma 1dputdole
pohjendatud hinnangu.



4.4.6. Loputood hinnatakse avalikul kaitsmisel. Isikuandmete, riigi- voi drisaladuse voi
tehnoloogilise lahenduse saladuse kaitseks vdib dppeprodekaan kaitsja pShjendatud taotluse
alusel kuulutada kaitsmise kinniseks. Kaitsmisel osalevad kaitsja juhendaja ja retsensent, v.a
juhul, kui nimetatud isikud ei saa mdjuval pohjusel kaitsmisel osaleda. Kaitsmiskomisjoni
esimees vOib pdhjendatud taotluse alusel lubada kaitsmisel osalemist ka reaalajas toimuva
kahesuunalise pilti ja heli vGimaldava side abil (nt Zoom, Teams, videokonverents vms).
Retsensendi vo6i juhendaja kaitsmiselt puudumisel loeb nende arvamuse I5putddst ette
kaitsmiskomisjoni esimees.

4.4.7. Loputodde kaitsmine toimub hispaania keeles. Kaitsmise pohietapid on: a) kaitsja
ettekanne, milles ta tutvustab lithidalt oma t66 pohiseisukohti; b) akadeemiline diskussioon
kaitsja ja retsensendi vahel; c) avalik diskussioon ja kiisimused; d) kaitsja 10ppsona; e)
komisjoni arutelu ja hinde otsustamine. Vajadusel antakse kaitsmisel sdna ka juhendajale.

4.4.8. Lopliku hinde 16putoole annab kaitsmiskomisjon, kes votab arvesse retsensendi
hindeettepanekut, kaitsmiskomisjoni hinnangut Idputodle ja kaitsmisele ning juhendaja
arvamust. Kaitsmiskomisjon on hindamisel otsustusvdimeline, kui kohal on iile poole
kaitsmiskomisjoni koosseisust.

4.49. Loputod kaitsmise tulemus tehakse teatavaks vahetult pérast kaitsmisprotokolli
vormistamist, kuid mitte hiljem kui iihe to6pdeva jooksul kaitsmise toimumisest.

4.4.10. Loputdo korduskaitsmine saab toimuda kdige varem jargmisel semestril.

5. Vormistusjuhend
5.1. Loputdol on jirgmised kohustuslikud osad:

- tiitelleht (iilikooli, instituudi ja osakonna nimetus, iilidpilase nimi, uurimistd6 pealkiri, t66
liik, juhendaja nimi, dppeaasta, t66 valmimiskoht), vt. lisa 1;

- sisukord (Tabla de contenido);

- sissejuhatus (Introduccion), milles tutvustatakse uurimistod eesmdirki, sisu, iilesehitust,
metoodikat ja kasutatud allikmaterjale ning pdhjendatakse teemavalikut;

- t60 pohiosa, milles esitatakse struktureeritud ja liigendatud kujul (1., 1.1., 1.2. jne) uurimistoo
tulemused; peatiikkide nummerdamisel kasutatakse ainult araabia numbreid;

- kokkuvdte (Conclusion), milles voetakse kokku t66 pohitulemused, ldhtudes sissejuhatuses
puistitatud eesmérkidest ja esitatakse voimalikud teemaarendused;

- bibliograafia (Bibliografia), milles loetletakse autorite jérgi tdhestikulises jarjekorras ja
nduetekohases vormis (vt punkt 3) uurimistdds tsiteeritud ja uurimistod alusmaterjaliks
(korpuseks) kasutatud teosed; t60 korpus vdib olla bibliograafias eraldi osana vilja toodud;
bibliograafia ei tohi sisaldada viitamata teoseid ning kdik viidatud teosed peavad sisalduma
bibliograafias;



- resiimee eesti keeles, mis peab sisaldama ka t60 pealkirja tolget eesti keelde (maht ca 1 1k.)

- 66 voib sisaldada ka registreid (Indice de nombres, de términos, de figuras) ja lisasid
(Anexos), mis pealkirjastatakse ja nummerdatakse, kui neid on rohkem kui iiks; kdigile lisadele
tuleb t60 pohiosas viidata; lisasid kasutatakse ainult t60 parema mdistmise eesmirgil, mitte
illustreerimiseks;

- lihtlitsents 16putdd internetis avaldamiseks etteantud vormil; vt. lisa 2,
- hispaaniakeelne annotatsioon (Resumen) pikkusega kuni 100 sdna ja 3—5 mérksona.

5.2. Too lehekiiljed tuleb nummerdada alates tiitellehest (tiitellehele lehekiiljenumbrit ei
mirgita). Tekst esitatakse ilma taandridadeta (st 15igud eraldatakse tiksteisest tiihja rea abil),
joondatakse mdlemast servast, vasakule servale jaetakse ruumi 4 cm; paremale, iiles ja alla 2,5
cm. Lehekiilje kujundamisel voib kasutada reakorgusest viiksemat 1diguvahet (6 p), kuid sel
juhul jélgitakse, et vormistus oleks iihtne ning 16ikude vahet ei dubleeritaks lisaridadega.
Lehekiilje iildvaade peab olema kompaktne, tekst ei tohi olla esitatud iilearu tihedalt ega
sisaldada liialt tithja ruumi. T66 koostatakse fondis Times New Roman, 12 p, reavahega 1,5.

5.3. Toos tuleb korrektselt jdrgida iihtset tekstisisest tsiteerimissiisteemi. Soovitame ldhtuda
rahvusvaheliselt tunnustatud viitamissiisteemidest, nt APA (Ameerika Psiihholoogia
Assotsiatsiooni) siisteem. Peamine on selgelt vélja tuua kasutatud allika autor, ilmumisaasta,
pealkiri ja ilmumiskoht, kasutades ldbivalt sama info esitamise siisteemi. Jargnevalt on vilja
toodud peamised normid, aga spetsiifiliste olukordade lahendamiseks on vajalik pddrduda
valitud normide (nt APA) tdisversiooni juurde.

a) Koik lithemad tsitaadid tuleb panna jutuméirkidesse (““ ), tsitaadi jdrel tuuakse sulgudes teksti
sees dra viide, milles esitatakse autori nimi, teose ilmumisaasta ja tsitaadi asukoha
lehekiiljenumber: “..................... ” (Moya 2004:23).

- ithelauselise tsitaadi korral pannakse punkt viite 15ppu ja pérast sulgu:
“No todas las obras soportan igual la ley del tiempo” (Moya 2004:23).

- mitmelauselise tsitaadi korral viitele punkti ei panda:
“No todas las obras soportan igual la ley del tiempo. Y luego esta el azar.” (Moya 2004:23)

b) pikem tsitaat (kolm rida vdi enam) esitatakse taandega (2 cm), vidiksemas kirjas (10 p) ning
eraldi real ilma jutumérkideta:

No todas las obras soportan igual la ley del tiempo. Y luego esta el azar. El azar desempefia un
papel tan importante en el resultado final que, cuando un dia, boligrafo en mano, un periodista le
preguntd a un escritor espaiiol de todos conocido que si habia logrado plasmar la novela que tenia
en la cabeza, éste contestd que no. (Moya 2004:23)

¢) kui autori nimi esineb juba tekstis, siis tuuakse nime jérel sulgudes dra ainult ilmumisaasta
ja lehekiiljenumber:

Moya (2004:23) afirma que “no todas las obras soportan igual la ley del tiempo™.

d) voorkeelse teose tsiteerimisel ldhtutakse pShimdttest, et to6 peab olema tervikuna arusaadav
keeles, milles see on koostatud.



e) refereeringuid ei eraldata muust tekstist jutumérkide abil, viidatakse aga lause voi
katkendi jérel tekstisisese viitega (vt iilal). Tekst, mis jdéb autori nime ja viite vahele, peab
olema koosk®dlas viidatava autori mottega ega tohi seega sisaldada uurija omapoolseid
lisandusi vdi kommentaare.

5.4. Tekstisisesed viited osutavad antud teosele kasutatud kirjanduse loetelus (Referencias
bibliogrdficas), kus teosed esitatakse alfabeetilises loetelus jargmisel kujul, jirgides kdikjal
iihtset kirjavahemérkide siisteemi:

Garcia Lorca, F. (1966). Kaneelist torn (trad. A. Kaalep), Tallinn: Eesti Raamat.
Hurtado Gonzalez, S. (2003). El uso del lenguaje en la prensa escrita, Valladolid:
Universidad de Valladolid.

Artikli puhul pannakse pealkiri tavastiilis, ilma jutumirkide ja kursiivita, ajakirja pealkiri
tritkitakse kursiivis nagu raamatu pealkiri ja viite 16ppu lisatakse tervet artiklit hdlmavad
lehekiiljenumbrid:

Nufiez Villavicencio,/H. (2008). Sobre el concepto de identidad latinoamericana. Cuadernos
Americanos: Nueva Epoca, 124(2), pp. 181-199.

Viitamine kogumiku artiklile:

Casero Ripollés, A. (2003). Sin papeles: La identidad de los inmigrantes en los medios de
comunicacioén. En V. F. Sampedro Blanco (ed.). La pantalla de las identidades (pp. [vOi
pags.] 233-258), Barcelona: Icaria editorial.

Mitme autoriga raamatule voi artiklile viitamisel tuuakse kahe autori korral vilja mdlemad
nimed. Nt (Ndfez y del Teso 1996:20). Juhul, kui on tegu rohkem kui kahe autoriga, lisatakse
esimese autori nime jéarele sonad et al.

Sanchez et al. (2022) describen ...

Kasutatud kirjanduse loetelus tuuakse dra koik autorid, lithendi kasutamisel tuleb esitada
lithendi selgitus:

Sanchez, Maria Elina; Franco Accinelli, Ailin Paula; Carden, Julia Roberta; Jaichenko, Virginia
(2022). La complejidad de la estructura argumental y su influencia en el procesamiento de
oraciones en espafiol. Sintagma: revista de lingiiistica, 34, 29-43.
DOI: https://doi.org/10.21001/sintagma.2022.34.02

Erelt et al. (1993) = Erelt, M.; Kasik, R.; Metslang, H.; Rajandi, H.; Ross, K.; Saari, H.; Tael,
K.; Vare; S. (1993). Eesti keele grammatika II. Siintaks, Tallinn: Eesti TA Keele ja Kirjanduse
Instituut.

Viitamine korpuse materjalidele:

Kui korpus koosneb iihest v6i mitmest sama autori teosest, on soovitav see selguse mottes
bibliograafias eraldi vélja tuua. Vajadusel voib kasutusele votta ka lithendeid.



Bibliograafias:

AOD = Garcia Marquez, G. (2006). Del amor y otros demonios, Barcelona; Random House
Mondadori.

Tekstis:
“No eran ni pocos ni triviales los casos de mal de rabia en la historia de la ciudad” (AOD:21).

Andmebaasi korral bibliograafias:

CREA = REAL ACADEMIA ESPANOLA: Banco de datos (CREA Anotado) [en linea].
Corpus de referencia del espaiiol actual (CREA). <https://www.rae.es/banco-de-datos/crea>
[fecha de la consulta]

Internetiartiklitele viitamisel on soovitav eelistada DOI (Digital Object Identifier) siisteemi.
DOI kood on toodud dra artikli autoridigust puudutava informatsiooni juures. Kui allikal on
olemas DOI kood, ei ole vaja dra mérkida, millal lehekiilge kasutati.

Kasutatud kirjanduse loetelus:

Merilai, A.; Lotman, M.-K. (2015). Parallelistlik poeetika. Methis. Studia humaniora Estonica,
16, 4-7. DOI: 10.7592/methis.v13i16.12449

Kui artiklil voi lehekiiljel DOI koodi ei ole, siis lisatakse bibliograafias mérge [en linea] ja
lehekiilje viimase kasutamise kuupiev.

Morillas Ventura, E. (1990). La novela abolicionista cubana, [en linea] Anales de la
literatura hispanoamericana, 19, Madrid: Universidad Complutense. Disponible en http:// ...
[Consultado el 27 de abril de 2009/ Consulta: 27/04/2009].

Internetilehekiilgede puhul, kus pole tegu artikliga, vaid iildisema infoallikaga, tuleb hoolikalt
kaaluda viitamise vajalikkust ja allika véirtust. Uurijal tuleb vGimalusel identifitseerida nii
autor kui ka lehekiilje haldaja ja vastutaja organisatsiooniline kuuluvus.

American Psychological Association. 2009. Controlling anger before it controls you. En
linea: http://www.apa.org/topics/anger/control.aspx. Consultado el 2 de abril de 2019.

5.5. Viitesiisteemi ebakorrektsus voib kaasa tuua siiiidistusi plagiaadis ning tihes sellega t66
tagasiliikkamise.

5.6. Toos esitatud ndited eristatakse iilejadnud tekstist taandega, pikemad niited viiksemas
kirjas (vt punkt 3c). Kui néiteid on palju (nt keeleteaduslikus t60s), tuleb ndited nummerdada
labiva numeratsiooniga kogu t60s (numeratsiooni ei alustata uuesti jirgmises peatiikis).
Tabelid ja joonised tuleb nummerdada ja pealkirjastada ning nendele teksti sees viidata:

Figura 1. Tipologia funcional de traducciones.

4.7. Tuleb jéargida olulisemaid hispaania keele tiipograafiareegleid ning teksti loetavuse hiid
tavasid.



Diakriitilisi mirke kasutatakse ka suurtihtedel (E, A jne), kiisimirgi ja hiiiiumérgiga mirgitakse
ka kiisi- ja hiiiidlausete algus; pealkirjades ei kasutata ldbivaid suurtihti ega panda pealkirja
16ppu punkti; isikunimed tuuakse esimesel korral koos eesnimega, hiljem kasutatakse ainult
perekonnanime; allajoonimist, kaldkirja ja rasvast kirja kasutatakse rdohutamiseks ainult
erijuhtudel (nt lauseanaliilisis); vOOrsonad pannakse kaldkirja; kaldkirja pannakse ka
analiiiisitavad sonad (nt la preposicion de), tihendused mirgitakse iilakomade vahel, nt el verbo
minema (‘ir’); sdna pdgina tihistatakse lithendiga p. ja pdginas = pp.; lilhendi etc. ees on
hispaania keeles koma; poolitamist ei ole soovitav kasutada, kuid kasutamisel tuleb seda teha
jarjepidevalt ja vastavalt reeglitele.

Koiki vormistuselemente tuleb kasutada jéarjepidevalt iihte moodi.
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